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Manual da Empresa

ACESSO EMPRESA

Acesse ou cadastre sua Conta Digital
Empresa para gerenciar os beneficios

Para criar sua Conta Digital na Plataforma Bem Mais Beneficios, el | dos seus colaboradores.
acesse o site www.bemmaisbeneficios.com.br: ‘ .

ACESSO USUARIO

Acesse sua Conta Digital Usuério para
gerenciar seus beneficios e de seus

dependentes

CONTATO

Bem {x
Empresa | Acesso ao sistema
Cliqgue em "ACESSO EMPRESA" ou digite o endereco S—
direto no seu navegador:
https://sistemas.bemmaisbeneficios.com.br/empresa =5
4» Cadastrar nova empresa
< > Caso seja seu primeiro acesso, clique no botao "Cadastrar nova empresa". Se nao, faga o login com seu usuario e senha.

(Obs: o campo identificador deve ser preenchido com os 8 primeiros numeros do CNPJ da sua empresa).
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Cadastro da empresa

Passo 1 - Selecao de

convengao

O primeiro passo é selecionar o Sindicato e o Estado (Abrangéncia).

Para consultar, basta informar o Nome ou CNPJ do Sindicato Patronal ou Laboral (1) e clicar no botao
"Pesquisar".

Caso nao saiba os dados do Sindicato, selecione o Estado (Abrangéncia), clique em “Pesquisar’ e
consulte as Convencdes Trabalhistas que serao listadas de acordo com o Estado selecionado.

Serao apresentadas trés convengoes coletivas em fungdo do piso salarial, a fim de atender as
normas estabelecidas na Lei n® 13.103 de 02 de margo de 2015, que garante aos trabalhadores ocapital
segurado minimo correspondente a 10 vezes o piso salarial da sua categoria. Sao elas:

> Cédigo 145 = CCT — SINTROCERN PISO SALARIAL DE ATE 1.600,00

> Codigo 146 = CCT — SINTROCERN PISO SALARIAL DE 1.601,00 A 1.800,00
> Codigo 147 = CCT — SINTROCERN PISO SALARIAL DE 1.801,00 A 2.200,00
> Codigo 148 = CCT — SINTROCERN PISO SALARIAL A PATIR DE 2.201,00

Importante: nesse momento do cadastros deve ser selecionado todas as trés convengdes coletivas.

Vocé podera baixar o documento da convengao para se certificar da inclusao do Auxilio, clicando no
icone sinalizado abaixo (2).

Para selecionar as convencgdes, clicar no sinal + ( mais) abaixo sinalizado com numero 3.

As convengdes selecionadas aparecerdo conforme
sinalizado, em "Convencodes Selecionadas".

' Bem Mas - Backaffice x | ¥ Bem Mais - Backoffice x Empresac | bemmaisbeneficios % 4§ Bem Mais - Backoffice % IBE - b
< C @ sistemas.bemmaisbeneficios.com.br/empresa/loginEmpresa.jsf Q % H | rause@
Bem &
beneficios
Selecionar Convengdes | Cadastrar Empresa

oNpl

CNPJ
P~
o ACRE
ALAGOAS
AMAPA -
Q Pesquisar
5 registrols) encontradof
Géaig 26 Home
° 1 INSAUDESP/SINDHOSVET
% 0C - SIPCERN
3 10 RCIARIO LAURO DE FREITAS
2 101, CCT COMERCIARIOS DE CAMAGAR £ DIAS D AVILA
103 | CCT COMERCIARIO SIMOES FILHO

Sindicats patronal
SINDICATO DOS HOSPITAIS CLINICAS CONSULTORIOS CENTROS DE DiA

SINDICATO PATRONAL DOS CONDOMINICH OMERCIAIS, .

SINDICATO DOS EMPREGADOS NO COMERCIO DAS CIDADES DE CAMACAR

SINDICATO DO COMERCIO PATRONAL DE CAMACAR| E REGIAD DE CAMAC

SINDICATO DO COMERCIO PATRONAL DE CAMACAR E REGIAO DE CAMAC

3
SINDICATO DOS AUXILIARES ETECHISOS DE SNFERMAGEM E TRABALHA =P &
ZINDICATO DCS BOMEEIROE CIVIS, SCCORRISTAS, BRIGADISTAS E3A RN &+
SINDICATO DOS EMPREGADOS NO COMERCIO DE LAURO DE FREITAS BA e p / 4
SINDICATO DOS EMPREGADOS NO COMERGIO DAS CIDADES DE CAMAGARI Ba &
FEDERACAO DOS EMPREGADOS NO COM DE BENS E SERY DO EST DABAH .. BA &+



Selecionada a convengao, uma mensagem de confirmagao aparecera, para que vocé se certifique e
confira se selecionou a Convencao do seu Sindicato/Cidade.

Cadastro da empresa

-
em o
beneficios
Selecionar Convengdes | Cadastrar Empresa

Passo 1 - Selecao de
convengao

Deseja realmente adicionar esta convengéo?
Pesquisar convencies
Sindicato patronal

Sindicato laboral

Abrangéncia BCRE
ALAGOAS
AMAPA
# ccr-
. Pesquisar
Sm X Hdo
2 registofs) encontradofs)
Codign = HNome = Sindicata patranal a Sindisata laboral SRR
401 GETCOMERCIARIOS DE | SINDICATO DO COMERCIO PATRONAL DE SINDICATO DOS EMPREGADOS NO COMERCIO - &
GAMACARI E REGIAG CAMACARI E REGIAD DE CAMAC DAS CIDADES DE CAMACAR! a
. | SINDICATO PATRONAL DOS CONDOMINIOS SINDIGATO DOS BOMBEIROS GIVIS
100| CCT SINDBOC - SIPCERN. | peginEnNCIAlS, COMERCIAIS SOCORRISTAS, BRIGADISTAS E SA s

Canvengbes selecionacas

Nao foram enconfrados registros

Obs.: Depois que o cadastro da empresa foi finalizado, o Usuario ndo podera fazer a alteracdo de
Convencao Trabalhista (CCT). Caso esta alteragao seja necessaria, contate nossa Central de Atendimento
ao cliente para receber as devidas orientagdes.
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CNPJ
CNPJ

ACRE
ALAGOAS
AMAPA

Abrangéncia

Q. Pasquisar

1 ragistro(s) ancontrado(s).
cédigo © Noma $ Sindicato patronal s Sindicato laboral
cwis, , BRIGADISTAS E SA . RN

S Abrangénca ©

100 CCT S

Convengoes selecionadas
1 registro(s) encontradofs).

[T Neme 3 Sindicato patronal Sindicato iaboral

SINDICATO DOS BOMBEIROS CIVIS, SOCORRISTAS, BRIGADISTAS E SA

100 ccT
Cancelar selegdo /

W Continuar X Cancelar

Caso tenha selecionado a convencgao errada, basta clicar no
botéo sinalizado, para excluir a convencao. Caso ndo deseje
adicionar uma mais convengoes, clique em "Continuar".

Passo 2 - Informacgoes
cadastrais da empresa e filiais

Preenchimento dos dados da empresa

Para preenchimento dos dados cadastrais da sua empresa, basta
preencher o CNPJ, utilizar a tecla “Tab” ou clicar em outro campo do
formulario, que todos os dados cadastrados na receita federalserao
carregados automaticamente para que seja confirmado.

Definicao do enderego para entrega de Kits

A entrega dos Kits de Boas Vindas (Cartdes e Folder do Colaborador e
Dependentes) poderao ser entregues no enderego cadastrado na receita federal
ou em outro enderego. Caso opte em receber em outro enderecgo devera Clicar
no box abaixo sinalizado com numero 1 e preencher o novo endereco.
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Caso opte em receber em outro enderego devera Clicar nobox

i . Dados da Empresa | Cadastrar Empresa
sinalizado ao lado e preencher o novo endereco.

"CNPJ

" Razéo social

Sera necessario também sinalizar se no caso de inclusbes de
filiais, que sera o préximo passo, todos os Kits dos colaboradores
da Matriz e das filiais serdo entregues no endereco sinalizado da
Matriz ou em cada uma das filiais. Para isso escolher a opgéo
conforme sinalizado.

Passo 2 - Informacgoes
cadastrais da empresa e filiais

" Nome fantasia

Atividade

" Email's

Enderego comercial
" CEP
" Logradouro
" Namero
Complemento
¥ Bairro

" Estado

“

Restam 500 caracteres

-

E necessario informar pelo menos 1 (um) e-mail para recebimento de fatura.
Para mais de um e-mail separa-los por ""
L Ex.: io.com.br,outrocor .com.br.

» Entregar correspondéncias no endereco abaixo
CEP
Logradouro
Namero
Complemento
Bairro
Estado

Cidade Escolha um estado para atualizar

Sua empresa podera cadastrar as filiais para que os
colaboradores sejam corretamente alocados e que a fatura
possa ser gerada de forma separada.

" Cidade Escolha um estado para atualizar -

A empresa possui outras filiais?
® Nao possui outras filiais 8im, possui outras filiais e quero fazer a gestao delas
Entrega de kits e correspondéncias

Preenchimento dos dados da Filial

®  Enviar para o endereco desta empresa Enviar para o enderego das respectivas filiais

Para preenchimento dos dados cadastrais da filial da sua #p Contruar | | ¢ Cancstar
empresa, basta preencher o CNPJ, utilizar a tecla “Tab” ou
clicar em outro campo do formulario e todos os dados Bem <=
cadastrados na receita federal serdo carregados ee———
automaticamente, bastando que haja uma conferéncia dos
dados.
Obs.: Caso a empresa nao tenha nome fantasia, repita a
Razao Social neste campo e no campo Grupo Empresarial.
——— p/7




Passo 3 - Cadastrando o Primeiro login no sistema

Usuario Administrador Acesse o endereco:

https://sistemas.bemmaisbeneficios.com.br/empresa,
informando seu usuario, identificador (8 primeiros
digitos do CNPJ da empresa cadastrada) e sua senha.

O usuario administrador sera
responsavel principal da empresa e
estara habilitado a incluir outros
usuarios no sistema definindo quais

empresas e filiais cada usuario podera
ter acesso. &« C @ sistemas.bemmaisbeneficios.com.br/empresa/loginEmpres

Bem 5

beneficios

DAFC1F2406081EF783BCBAF12C4

Empresa | Acesso acsistema

Bem

beneficios

" Usuario
" identificador
Cadastrar Empresa | Dados do usudrio S0 & primeios digrios da CNEJ
" Senha | e
" CPF
Entrar
" Nome completo
" Sexo @ Masculino Feminino
Ainda ndo possui cadastro?
¥ Data de nascimento = Aind p c
* Cargo F Cadastrar nova empresa
" Telefone comercial
* Telefone movel
* Eanail Esqueceu sua senha? Clique aqui.

" Confirmar e-mail

Informagées para acesso ao sistema
" Usuério
g O Identificador é definido pelo sistema como os 8
" Confirmar sanha primeiros digitos do CNPJ da empresa. Essa

7| (o informacao sera necessaria para fazer o login.




Funcionalidades Gerais e o Menu

Ao se logar, o sistema disponibiliza suas funcionalidades
separadas no menu superior. As op¢dessao:

* Empresa

* Movimentacao

e Cartao

» Acesso ao sistema

Menu Empresa

MOVIMENTAGAQ

| » Dados cadasirais
» Filiais
» Faturas
Convencoes
» Consultar
¥ Incluir

No menu EMPRESA, vocé podera atualizar dados cadastrais
da empresa e das filiais, criar ou excluir filiais, consultar
faturas (onde estdo os demonstrativos e boletos), consultar
as convengdes contratadas e aderir a mais convencoes,
quando necessario.

Obs: a convencéao escolhida durante o cadastro inicial da
empresa ja esta incluido para a empresa.




Menu
Movimentacao

MOVIMENTAGAO WLy -0

Funciondrios

» Caonsultar

» Cadasfrar / Importar

» Movimentagies realizadas
Dependontes

» Consultar

» Cadasfrar

No menu MOVIMENTACAO
encontram-se as opgdes de consulta
de funcionarios, cadastro manual ou

importagao dos funcionarios,

demissao, transferéncia de
funcionarios entre filiais, consulta as
movimentagodes realizadas, inclusdo

e exclusao de dependentes.

Menu Cartao

{ » Consultar cartbes

» Faturas

No menu CARTAO é possivel
consultar todos os cartdes de
beneficios (plasticos) gerados, ativos

e inativos, e suas respectivas faturas.

Menu Acesso
ao sistema

ACESS0 AD SISTEMA B &

> Usudrios
» Perfis

No menu ACESSO AOSISTEMA
encontram-se as opgdes para
cadastro de diversos usuarios e
perfis, e exclusédo de usuarios. Caso
seja necessario, mais perfis podem
ser criados para limitar as
funcionalidades que os usuarios
podem utilizar.
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Inclusao de Novas Filiais

No Menu EMPRESA vocé podera incluir novas filiais, a
qualguer momento, depois de criada sua conta.

selecionar a opcéo “Dados Cadastrais/ conforme abaixo:

2
Bem A Bemvindo, RENE Expira em e
- 2GS MOVIMENTAGAC — CARTA(

ieneficias

y » Dados cadasirais
» Filiais
» Faturas
Convencoes
» Consultar

» Incluir

Em dados cadastrais, serdo mostrados os dados da
matriz e clique no botdo “Editar” para alterar/ incluir os
dados:

Empresa | Cadasirar

Dados da empresa Filiais Contato Endereco

Cédigo
" Tipo pessoa Pessoa Juridica
" CPFICNPJ
Ramo de atividade
" Razdo social

" Nome fantasia

" E-mail

? Editar Ocorréncias Faturas Funcionarios

p/1



Cadastro de Filiais

Selecione a Aba “Filiais” e clique no botao “NovaFilial”

1 regisiro(s) encentrado(s).

C

g/

Mesmo CPF/CNPJ da empresa | 1-

Depois de preencher todos os dados da filial, contato e Endereco,
clique em “Salvar”.

Filial de Empresa | Cadastrar

Dados da Filial Contato Endereco

¥ Utilizar dados cadastrais da empresa Sim (@) Nio

r Razio social ||

" Nome fantasia
Numero CGF

Data gfflissdo CGF |
E-mail

" Salvar K Cancelar




Cadastrar Funcionarios A tela de cadastro aparecera (abaixo), onde sera necessario selecionar a

Filial e a Convengao de que o(s) funcionario(s) devera(ao) ser cadastrado(s),

No Menu MOVIMENTACAO selecionar a opgao sempre respeitando o Piso Salarial da categoria. Como a seguir:

"Cadastrar / Importar” conforme abaixo: > Cédigo 145 = CCT SINTROCERN PISO SALARIAL ATE 1.600,00
> Cédigo 146 = CCT SINTROCERN PISO SALARIAL DE 1.601,00 A 1.800,00
> Cédigo 147 = CCT SINTROCERN PISO SALARIAL DE 1.801,00 A 2.200,00

Bemds oo
> Cédigo 148 = CCT SINTROCERN PISO SALARIAL ACIMA DE 2.201,00

Apobs escolher a empresa, filial e convencao, escolha o método de cadastro em um dos
botbes na parte inferior da tela: cadastrar manualmente ou para importacao de multiplos
funcionarios por upload de arquivo.

e
Be m R B NTENELLE  Expira om: en— 20m
= EMPRESA MOVIMENTAGAO CARTAD ACESSOAOSISTEMA @ O

beneficios
Arquivo de C. ro de Funcionario = Cadastrar

"Empresa (293 . . ___ :GUROS
"Tipo = . urfilial Lote
" Filial da empresa 1 ZGUROS

" Produto / Convengdo CCTSINDEOC

 Imporlagéo por arquivo * Cadastrar manualmente XK Cancelar

ot

VEJA O PISO SALARIAL PORFUNCAO 1
NA PROXIMA PAGINA




Pisos Salarias

Piso Salarial por funcéo, conforme clausula terceira da Convencéao Coletiva de Trabalho - 2021

PISOS SALARIAIS ATE R$ 1.600.00
» MOTORISTA DE CARROS LEVES —-R$ 1.495,00
» AUXILIAR ADMINISTRATIVO — R$ 1.374,00
» CONFERENTES - R$ 1.476,00
> AUXILIAR DE ESCRITORIO — R$ 1.374,00
> RECEPCIONISTA-R$ 1.374,00
» ENTREGADOR - R$ 1.250,00
» AJUDANTE DE CARGAS E DESCARGAS EM GERAL - R$ 1.243,00
> AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS — R$ 1.243,00

PISOS SALARIAIS DE R$ 1.801.00 A R$ 2.200.00

» MOTORISTA DE BETONEIRA-R$ 1.980,00

» MOTORISTA DE BITREM —R$ 2.200,00

> MOTORISTA DE BITREM CEBOLAO (TRANSP DE CIMENTO A
GRANEL) —-R$ 2.200,00

» MOTORISTA DE CARRETA-R$ 2.012,00

> MOTORISTA DE CARRETA CEBOLAO (TRANSP DE CIMENTO A
GRANEL) -R$ 2.012,00

PISOS SALARIAIS DE R$ 1.601.00 A R$ 1.800.00

» MOTORISTADE 3\, TOCO, TRUCK E CACAMBA-RS$ 1.784,00

» OPERADOR DE EMPILHADEIRAS - R$ 1.784,00

PISOS SALARIAIS DE R$ 1.801.00 A R$ 2.201.00

» OPERADOR DE GUINDASTE 80T-R$ 2.718,00
» OPERADOR DE GUINDASTE 50T-R$ 2.532,00
» OPERADOR DE GUINDASTE 30T — R$ 2.344,00
» MOTORISTA BOMBISTA - R$ 2.443,00
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Cadastro com Importacao de Arquivos — Multiplos Funcionarios

Para cadastrar diversos funcionarios, vocé podera utilizar a Bem ¢ sy e pS— _—
funcdo “ Importagéo por arquivo”. Busque o arquivo desejado e —

execute o Upload. Mas, note: deve ser gerado um arquivo por Arquivo de Cadastro de Funcionario | Cadasirar

produto / convengao, de acordo com o Piso Salarial dos "Empresa 2903 a

funcionarios. I LT

* Produto | Convengio CCT =

@ ATENGAO

444
B e m A Bem vindo, LIUS FONTENELLE Expira em: o ——
= EMPRESA MOVIMENTA(!‘AO CARTAQ ACESSOAOD 51

beneficios

4 Importagao per arquivo * Cadastrar manualmente X Cancelar

Arquivo de Cadastro de Funcionario | Importar

" Empresa QL
" Tipo '@ Por filial Lote
" Filial da empresa 1 =

" Produto / Convengéo

* Arquivo Selecionar arguive...

T d VoS . = " .
0 o Para correta importacdo dos dados, consulte e utilize 0 modelo de planilha

& Baixar layout de importagio disponivel no sistema. Clique no botao: “ Baixar modelo de planilha XLS e sera
e e aberta uma planilha em Excel para que os dados dos funcionarios sejam digitados

% Baixar modelo de planilha — neste modelo.

Observagdo: gualquer oufra extensao, lsiaute ou modelo de arquivo que esteja fora dos padries
definidos sera ignorado

Todos os campos da planilha marcados com asterisco (*) sdo obrigatorios. E a
@ AmEncio planilha contem ainda todas as informagdes para correto preenchimento.

U proauio

p/15
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Cadastro com Importacao de Arquivos — Multiplos Funcionarios

Apds preenchimento da planilha em Excel, busque o arquivo desejado
em seu computador e execute o Upload, clicando em Importar.

Produto 1( |
Data geragdo 08/11/2019 08:32
Quantidade de detalhes 2

Situagdo do arquivo Recebido

Situagdo da emissido
Data de recebimento 08/11/2019 09:32
Arquive = CAD.105.03170.00001.08112013093210.TXT

Arquiveo original | & ARQUIVO_PADRAO. FUNCIONARIO W2 XLS

nformagdes de auditoria

Inclusio
@ voltar EY Atualizar

ista de funcionarios
2 registro(s) encontrados).
Plastico v Cartao < Matricula ~ + CPF/CNPJ ¢
29 MARIA JOSE

1 JOSE MARIA

Nome

Apés o Download conferir lista de
funcionarios.Se estwiver ok clique em
AUTORIZAR EMISSAO

+" Autorizar emisséo X/

Cancelar emissao

=m0 ED

- Situagio v

s
Bem A Bem vindo, Expira em. c—
- EMPRESA MOVIMENTA(}A“O CARTAO ACESSOAO Sl

beneficios

Arguivo de Cadastro de Funcionario | Importar

rEmpresa 293 (SN}
"Tipo (@ Por filial Lote
" Filial da empresa 1 (=

" Produto / Convengéo
* Arguivo ‘Selecionar arguive.

° Tipos de arquivos

-Texto (DAT ou TXT)

% Baixar layout de importagio
- Planitha ( XLS ou XLSX)

& Baixar modelo de planilha

Observagio: qualquer outra extensdo, lsiaute ou modelo de arquivo que esteja fora dos padries
definidos sera ignorado.

4 Importar ¢ Cancelar

Apos importagdo do arquivo no sistema, confira a lista de
wen  fUNCionarios e clique em “Autorizar Emissao” para geragao dos
cartdes e finalizagao do processo.

p/16



Cadastro Manual

Vocé podera optar por cadastrar os funcionarios
manualmente, ao invés de importar um arquivo. Apos clicar no
botdo para “Cadastrar Manualmente”, para cada funcionario
que desejar incluir, clique no botao “Novo Funcionario”.

P
Bem 43 Bem vindo, ! ON Central de atendimento| = Q Expira em. ex— 30
*;.-

beneficios

CARTAO EMPRESA REDEDECOMPRA FINANCEIRO SEGURANGA & & O

Arquivo de Cadastro de Funcionario | Cadastrar

" Empresa Q
" Filial da empresa 1 aQ

" Produto / Convengdo

4 Voltar

4 regisiro(s) encontrado(s)

Nome ~ | CPRICNPJ % | Sexo = CER. % Logradouro < | Nimerp <

714

A listar todos 0s funcionarios

A tela do “Funcionario” sera aberta parapreenchimento
dos dados cadastrais, endereco e contato, conforme
abaixo.

Finalizando os cadastros clique em Salvar.

Funciondrio | Cadastrar

Geral Enderegos / Contatos
repR(l_._ . -
" Matricula " Data de admisséo i}
" Nome
Nome da mae
" Data de nascimento B " Namero do RG
" Sexo Masculino Feminino Data emissdo do RG Bl
Nacionalidade " Orgdo emissor RG
Naturalidade " UF emissor RG -
" Estado civil - Data de casamento

&' Salvar X Cancelar

IMPORTANTE: Caso ocorra divergéncia entre os dados cadastrados na Bem Mais e na base de
dados dos fornecedores, documentos com foto dos funcionarios poderao sersolicitados. p/17




No Cadastro Manual vocé também podera cadastrar mais
de um funcionario na mesma operagao de inclusao.

A medida que
mais funcionarios
forem
cadastrados, cada
um sera
acrescentado na
tabela mostrada
no final da tela.

ATENCAQ: ao
final do
cadastramento de
todos os
funcionarios,
revise os dados e
clique no botao
para concluir o
processo.

Somente apos a etapa de Geracéo dos Cartdes a adeséo ao AUXILIO serarealizada.

Obs: arquivos ndo finalizados seréo cancelados automaticamente apés 30 dias.

‘e
Bemds oo ...
- EMPRESA

beneficios

Arquivo de Cadastro de Funcionario

" Empresa A Ih
" Filial da empresa 1 A Ih

" Produto /| Convengdo CCT SINDICAM

«" Gerar cartbes ¥ Cancelar

4k Novo funciondrio
1 registro(s) encontrado(s).

Matricula

MOVIMENTAC.

Cadastrar

Deseja realmente realizar esta operagéo?

ATENGAO

Jesdo dos planos de

As
05/07/2019 e

de ser vist
01/11/2020 PLANO SINDICAM PISO SALARIAL ATE1.500,77

Para maiores inforr egue abaixo o arquivo da convengao

CCT 2020 SINDICAM-CE

+/Sim X Nao

Inclusdo de funcionario realizada até o dia 15 de cada més — a
ativacao dos beneficios estara disponivel a partir do 1° dia do
més seguinte. Ex. funcionario incluido em 14/11 teria a ativagéao
dos beneficios em 01/12.

Inclusédo realizada apos o dia 16 de cada més — a ativagdo dos
beneficios estara disponivel apds 45 dias. Ex.: funcionario
incluido em 16/11 teria a ativagao dos beneficios em 01/01.
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B m A Bemyindo, T TT T T T Expiraem: eem— 20m
e <' F

CARTAO EMPRESA SEGURANGA .
beneficios o G o

Arquivo de Cadastro de Funciondrio = Visualizar
Ap6s verificar que a situagéo do Nimero do arquivo 67654
arquivo esta como “Recebido”, o Empresa
sistema ir4 processar os o kiaies
cadastros dos funcionarios para Prodito
gerar os cartdes em até 10 Data geragio 250042019 16:12

Quantidade de detalhes 1

minutos. Situagao do arquivo Rmetidoh

ApOS Y processamento Complet01 Situagio da emissdo Autorizado
0s numeros dos cartdes serao Data de recebimento 25/0412019 16:12
gerados (podem ser conferidos na
tabela da parte inferior da tela).

Informagdes de auditoria

INCIUSEO e v —vs s esnmmee &M 25/04/2019 16:12

4= Voitar €3 Atualizar

Lista de funciondrios
1 registro(s) encontrado(s)

Plastico < Cartao 2 Matricula : CPFICNPJ

Bem 4 Bemvindo,” """~ Exgiraem 20m
- CARTAG EMPRESA SEGURANGA § O

benaficios

Arquivo de Cadastro de Funciondrio | Visualizar

Nimaro do amuivo 67654
Empresa
Tipo
Filial

Produta

Apo6s 10 minutos, o campo “Situagdo do arquivo” (ou seja, B e
o lote com o grupo de funcionarios que foram cadastrados) IRe—=——_.
muda para “Processado” e a situagdo da emisséo o .

Data de recebimenta  25/4/20°8 16:12
(referente aos cartdes) muda para “Autorizado”. D et 2013163

Informagdes de auditaria
Inclusio ___________ m25M42019 16:12

& votar || 1) Az
Lista de funciondrios

1 regisio(s) snconiradofs)

Pigstico 2 Carao S watricda CPFICNPJ Nome p / 19

812 1183 B37Z 1158 7 12345




Consulta do Numero dos Cartoes Bem Mais Beneficios dos Funcionarios

Para consultar o nUmeros dos cartdes gerados para seus funcionarios clique no menu Cartdes > Consultar cartées:

[~V a7 .80 ACESS0 AD SISTEE

» Consultar cartdes

A tela com os niumeros dos cartdes, CPF e Nome dos funcionarios seraexibida: » Faturas

.
Be m BN Bem vindo, Expiraem: cx— 20m
- EMPRESA  MOVIMENTAGAO CARTAO  ACESSO AO SISTEMA G ¢

beneficios

Cartdo = Consultar =

13 registrofs) encontradofs). = W =0

1a
Pésico ¢  CPFGNPJ  © Nome 4  Empesa  © Fiial ¢ Marlcud pogie & DLemissio ¢ via  Thuar O

[ 45 Sm  Sim 8 & 6

108 -
cCcT i

[ 2 SINDI Sm  Sim L= 6
CAM- [
CE

¢ 1234 Sim Sim & = 6

Caso a empresa tenha mais de 1 Convencéo, e o Usuario tenha cadastrado um funcionario na convengao (CCT)

“errada”, sera necessario demitir esse funcionario no sistema para inibicao deste cadastro e cadastra-lo na convencgao

correta.

Seus funcionarios poderao se cadastrar e ter acesso ao sistema exclusivo para os Titulares, apos a geragdo dos p/20
cartoes, acessando www.bemmaisbeneficios.com.br e clicando em “Acesso Usuario”.




Consulta do Numero da Sorte e do Beneficiario Hapvida+Odonto

Pesquise o funcionario desejado no menu “CARTAQ” > Consultar cartdes e digite o
CPF a ser consultado. Clique na “Lupa” ao lado do nome do funcionario desejado,
para abrir todos os detalhes do cadastro.

(<7197 T-M0 ACESSO AD SISTE

» Consultar cartdes
» Fafturas

Ll R M SIsTemas.bemmalsbeneniclios.com.br/empresa/centralAtendimentol onsuitar

4a
Bem Bl Bem vindo Expira em: c—
- EMPRESA MOVIMENTA‘;.»EO CARTAO  ACESSOAOD SIST

beneficios

Cartdo | Consultar Em seguida, naAba “ Plano de Beneficios”, clique na “Lupa”, na Lista de “ Planos de
) Beneficios Contratados.
Grupe empresarial 2! &0 fi
Empresa oy
Filial e &« c @ sistemas.bemmaisbeneficios.com.br/em ConsultarUE.jsf + B Pausada e
Matricula =
Bem vinde, L Jirz em. e—— 20m
P“:‘dLItO q‘ Egm EMPRESA MOVIMENTA(;JSO CARTAQ  ACESSO AD SISTEMA G (V]
ome icios
CPFICNPJ ? Cartio | Visualizar
Cartio
Plastico Plistico |6317 ="~ = SAl

Titular TODOS | +

Dados do cartdo Dados cadastrais Dependentes Pilano de beneficios
Bloqueado TODOS = | | ?

Ative | TODDS - Planos de beneficios contratados

1 registrois) enconiradofs)
U Pesquisar

CPF e Beneficiario ¢ Tipo £ Plano de beneficio ] Valor do plano Subsidio ¢ | Valor funcionario & Situagia ¢  Iniciode vigencia ¢  Fimdevigéncia
- € k Tiular | PLANO SINDBOC T ian sdan 0.00 Cancelado 0110612019 3110812019
1 registro{s) encontrado{s). P
Plastica 2 CPFICHPJ ko] Nome - Empresa b+
T T T Planos de beneficios disponiveis
[ 5
24 ez g3 2 registra(s) enconiradols)
Cédigo ¥ Plano de bensficio > Tipo s Valor do plano Tipo de subsidia 4 Subsidio & Valor funcionario
1| PLANO DE ASSISTENCIA E CUIDADO PESSOAL - TITULAR - SIN™" " Titular 2190 Compulsério 2190 000 &
2| PLANO DE ASSISTENGIA E CUIDADO PESSOAL - DEPENDENTE Dependente Sem subsidio
Ocoméncias Faturas Praxima fatura
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Consulta do Numero da Sorte e do Beneficiario Hapvida+Odonto

Ao clicar na “Lupa” ao lado do nome do funcionario, sera aberta nova tela para consulta. Selecione a “Lupa” do
Beneficio a ser consultado:

» Plano Odontoldgico /Hapvida — para checar o numero do Beneficiario naHapvida
» Seguro Coletivo de Pessoas/Icatu Seguros — para checar o numero da Sorte dofuncionario

ARTAO EMPRESA REDEDECOMFRA FINANCEIRO SEGURANGA & @ O

DOS SANTOSE  plang de Beneficio | Visualizar
siz II* Namero 84

1 Beneficiario AL 1

Plano PLDE ASSISTENCIA E CUIDADO PESS0OAL -
Tipo de beneficiario  Titular
Situagdo Vigente
Bensficiana Valor Subzidic  ompulsdrio) Stuagio <

| DOS SANTOS M Inicio da vigéncia 01/08/2019 Pago pelo funcionario 0,00 Vigente

1 Fim da vigéncia [

Lista de beneficios

2 registro{s) encontrad

Codigo & Beneficio = Estabelecimento =
k= PROTECAD E CUIDADD PESSOAL GRUPD 1 MCD A ICATU SEGUROS Flm =
IADO PESSOAL = [ | orio
] s 4 Visualizar | 1 | PLANO ODONTOLOGICO | HAPYIDA !
\DD PESSOAL - idin

Informagées de auditoria
Inclusdo REALIZADO AUTOMATICAMENTE PELO SISTEMA em 12/07/2019 13:50

p/22
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Consulta do Numero da Sorte e do Beneficiario Hapvida+Odonto

Ao clicar na “Lupa” ao lado do Beneficio, sera aberta a tela com as informag¢des do numero da Sorte ou o numero do Beneficiario

Hapvida.

Estas informagdes estarédo disponiveis no dia 05 de cadamés.

Numero da Sorte

_— e — — -—_—

TAO EMPRESA REDEDECOMPRA FINANCEIRO SECURANGA & & O

S SANT

Beneii

IS SANTS

1

DPESSE

PESSO]

Beneficio | Visualizar

Nome PROTECAO E CUIDADO PESSOAL GRUPO 1 MO}
Estabelecimento ICATU SEGUROS

Proposta 1 Niimero da sorte 22 Apdlice 82

Coberturas
. ~ SORTEIO

» ASSISTENCIA DOMICILIAR

» CESTABASICAFISICA

» ASSISTENCIA AUTOMOVEL

» CARTAO NATALIDADE

» ‘SEGURO DE AGIDENTES PESSOAIS

» ASSISTENCIA FUNERAL

» ASSISTENCIA NUTRICIONAL

») Fechar

beso o micos
| figente ]
= Subsidic

Numero do Beneficiario Hapvida

TAO EMPRESA REDEDECOMPRA FINANCEIRO SECURANGA 4 @ O

5 SANT
Beneficio | Visualizar

Nome PLANO ODONTOLOGICO
Estabelecimenta  HAPVIDA

Nimero da carteira 0 7

Coberturas

50l [ oo aponToLasIco | cio &

35 SANT) SRS
1 %) Fechar [

2 registro(s) encontrado(s)
Cédige: < Beneficio e Estabelecimenio &
2 | PROTECAO E CUIDADO PESSOAL GRUPO 1 MOD A ICATU SEGUROS e
[OPESSOALY ¢ 1| PLAND ODONTOLOGICO HAPVIDA e
) PESSOAL - . B icio
Informagoes de anditoria
Inclusdo REALIZADO AUTOMATICAMENTE PELO SISTEMA em 12/07/2019 13:50
%) Fechar
raches
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Demitir Funcionarios

Pesquise o funcionario desejado no menu
“MOVIMENTACAOQ” > Funcionario > Consultar.

Clique na seta vermelha na linha do funcionario que
deseja demitir. Na janela que sera aberta, preenchao
motivo da demissao e clique em “Demitir”.

Clique em Pesquisar novamente para atualizar os dados
na tela. O funcionarios demitidos aparecem com a
coluna Situagao preenchida com “Demitido”.

Exclusao de funcionario realizada até o dia 15 de cada més:
o cancelamento dos beneficios ocorrera a partir do 1° dia do
més seguinte e ndo havera cobranga deste funcionario na
proxima fatura.

Exclusao realizada ap6s o dia 16 de cada més: o

cancelamento dos beneficios ocorrera apos 45 dias e
havera cobranga do Auxilio deste funcionario na préoxima
fatura.

B xe Bemvindo Expra arrs 20m
Bemds ool Do
Funcionério | Cursular
Grupo emprosarial 234 INC SEGUROS
Empresa |03 L. INC BENSFICIOS £ SEGUROS
Fillal X«
Matricula &
Hame
CPF/CNPJ
Shuagso TODOS
Atvo | TODOS
Qtd de Registros 500 1,000 @ 2.000 5.000 10.000 50.000
Pesguisar
10 registrofs) encontrado(s) COR R i k)
Codign & Empesa Filial Matricula CPF. Nore - Data Siluagaa

"} Q 212607 293- INC BENEFICIOS E SEGUROS 1-INC BENEFICIOS E SEGUROS 45 a—— 00R2(18 Aomitide
@ ®  212600 293-INGBENEFICIOS E 5EGURDS 1-INC BENEFICIOS £ SEQUROS 7 — 20102015 | Adnie
W 218691 293-INCBENEFICIOS E SEGUROS 1-INC BENEFICIOS € SEGUROS 123 S ovoazers | Acmiide
§ % 212008 293-INCBENEFICIOS E SEGURDS 1-INC BENEFICIOS E SEGUROS “ PR 2018 | Acmitdo
o - 21261C 293 - INC BENEFICIOS E SEGUROS 1-INC BENEFICIOS E SEGUROS 43 1902018 Aomitide
ﬁ -» 212612 293 - INC BENEFICIOS E SEGUROS 1~ INC BENEFICIOS E SEGUROS 9 . 280872018 Acmitido
B = 21611 291 INCRENFFICION E SEGUROS 1. NG BENEEICIOS E SEGUROS ” A— baDOE | Aemiida
8 % 212613 293 - INC BENEFICIOS E SEGURDS 1- NG BENEFICIOS E SEGUROS 3 e e 130472018 Admitido
@ % 212614 203-INGBENEFICIOS E SEGUROS 1-INC BENEFICIOS £ SEGURGS s S 02082014 | Acmilda
8 » 212612 293 - INC BENEFICIOS E SEGUROS 1+ INC BENEFICIOS E SEGURCS 0 FS———— 03082018 Acmitido

beneficios

Funciondrio

Grupo empresarial 234 ING SEGUROS

B em KN Bem vindo. Expia om: enm— 20T
- CARTAO ~EMPRESA SEGURANGA & O
uttar

Empresa | 293 " ING BENEFICIOS E SEGUROS
Fitial a
Matricuta .
Nome
CPRICNPS

Shuagas | TOOOS.
Ative TODOS
Qud, de Registros | 500 1000 @ 2000 | 5000

Pasquisar

10 regisimo(s) encontradofs).

Codigo Emprasa
212607 | 23 - INC BENEFICIOS E SEGUROS
212008 263 - INC BENEFICIOS E SEGUROS
218691 | 203 - ING BENEFICIOS E SEGURDS
212608 203 - INC BENEFICIOS E SEGUROS
212810 203 - INC BENEFICIOS E SEGUROS.
212612 203 - INC BENEFICIOS E SEGUROS
212611 | 283 - INC BENEFICIOS E SEGUROS

212613 203 - INC BENEFICIOS E SEGUROS.

tEitdtsute
$83 883803

212614 | 293 - INC BENEFICIOS E SEGURDS
- 212615 | 203 - INC BENEFICIOS E SEGUROS.

10.000 () 50.000

Filial Matricula cPF Noma. -
1+ INC BENEFICIOS E SEGUROS. a5 o "
1 INC BENEFICIOS E SEGUROS 2 & L]
1- ING BENEFICIOS E SEGUROS. 1234 o: 6
1-INC BENEFICIOS E SEGUROS 4 [ o
1- INC BENEFICIOS E SEGUROS 43 6l 5 b
1- INC BENEFICIOS £ SEGUROS 41 st 8 |t
1- INC BENEFICIOS E SEGUROS 2 o 0t
1-INC BENEFICIOS € SEGUROS. s 2 5
1 ING BENEFICIOS E SEGUROS. 15 8l B
1 INC BENEFICIOS E SEGUROS a0 i

Rl ke

Dats Situagao
03032018 | Asmitdo
20102015 | Admitdo
01042019 | Asmitdo
22102008 | Admitdo
1911012018
2m082018
0432018
13042018
020052012
280412019
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Os cartoes do funcionario demitido sdo desativados.
Vocé pode conferir os cartdes no menu Cartdes>
Consultar Cartoes.

B o Bom v, LIUS FONTENELLE  Expira o s {9

thm dl CARTAD EMPRESA SEGURANGA @ O

Central de Atendimento = Consulta x

11 regarofs) ncanirade(s) g% T
Plastca CPFICNPY Nome - Empresa Filad Matriculs  progug Dmadeenmsbodava | 188 | payar

o w e o g [t i | - = =4
m e w | mge omenns o m, - = me
@ w e om e Lrcmeese o m - - ma
PR mjmeese Lpomewess L m = = me
oo e e e T O - e m
m el o e e - w =
o om e om R il el CRE - - ma
N mspereosr Lacumencost o m w| = ma
o e oo A T e N o - w e
W we o e e — - - =

Alterar dados Cadastrais

B et Bemyewiy RENE  Eapra - e
h _elll . EWFRERS  NVIMEATAGAD m ACESSCAD SNTEMA B 10

» Corugw caniies

Para alterar cadastro de um funcionario acesse o
Menu CARTAO> consultar cartoes. Cartho

Apés consultar o cartdo desejado clique nalupa @
para entrar na tela de visualizag&o. —
Clique na aba “Dados Cadastrais>alterar dados e -
cadastrais”, apds a alteragao clique em “Salvar”. Eprass
éonr DR
Ariasces Organ smaser RG
Tili di aonTissc Dis srsiiadd da IS

p/25




Inclusao de Dependentes

Para incluir um dependente, o primeiro passo € encontrar o cartdo do
beneficiario titular para o qual o dependente sera relacionado. Para fazer
isso, utilize o menu Movimentacdo > Dependentes > Cadastrar:

beneficios

 FE

Be m A Bemvindo, e o Expira em: c—19m

= EMPRESA BU I[N/ sM CARTAO ACESSO AO SISTEMA 6 V)
Funciondrios e —
» Consultar

> Cadastrar / Importar
> Movimentagdes realizadas

Dependentes
> Consultar
» Cadastrar

Atela de cartdes sera exibida com os cartdes dos titulares carregados:

B em s Bem vindo, Expira om: en— 20m
o EMPRESA MOVIMENTAGAO CARTAO ACESSOAOSISTEMA & O
beneficios

Cartdo | Consultar = |

13 registro(s) encontrado(s). S8 SIS
1a
Plastico = CPFICNPJ = Nome - Empresa 2 Filial ¢ Malicula ' progy, & Dt. emissio % via Tiular &
= |293-INC 1.INC
Al E 100 - . —
63 58 ° 4 = | BENEFICIOS E BENEFICIOSE 45 Sim sim o
o SEGUROS SEGURGS CCTSINDBOC 6
203-INC 1-INC
(1 100 - - 5 —
6 7 [ 8 BENEFICIOS E BENEFICIOSE 21 . Sim sim
‘] SEGUROS SEGUROS CHEEZES 4= 6
263+ INC .
ol 100- ) —
62 54 0 3 Y BENEFICIOS E BENEFICIOS E 1234 Sim Sim ol /26
o A | SEGUROS SEGUROS CCTSINDBOC 6 p




Inclusao de Dependentes

Localize o cartao do titular desejado utilizando o numero do plastico, CPF ou nome do titular. Caso tenha
dificuldade em localizar o cartdo, clique em "Consultar" (Ver abaixo) para abrir o formulario de pesquisa e utilize
0s campos que julgar necessarios para refinar a pesquisa:

Bem EE] BOM VN0, e e e Expira om; em— 1M
¢‘ EMPRESA  MOVIMENTAGAO CARTAO  ACESSO AO SISTEMA :
beneficios < a Q

Cartdo | Consultar <—

Grupo empresarial 234 L INC SEGUROS
Emprosa
Filial

Matricula

P|P||P|[P

Produto
Home
CPFICNPJ
Cartio
Plastico
Titular | Sim
Bloqueado TODOS | -
Ativo [ TODOS | =

Q. Pesquisar

13 registro(s) encontradols).

Plastco ¢ cerowey @ Nome - Empesa O Faa o Matlods proguy DL emissio
[3 [ - A TTUITTE 100 -
e DE LibtA ! CCTSINDBOC

Apds encontrar o cartdo do titular desejado, clique no icone (1) para visualizar os detalhes do cartdo ou no icone (2) para adicionarum
dependente no cartao:

Bem 4 Bem vindo, Leee. :  Expiraem: 20m
= EMPRESA MOVIMENTAGAO CARTAO  ACESSO AO SISTEMA a (V]

beneficios

Cartdo | Consultar x -
13 registro(s) encontrado(s). ikl s ]
Pldstico S CPFICNPY  © Nome - Empresa  © Filial ¢ |Maticua | proguie & DL emissdo S J; Tilar &
3 ‘ F2
€ ﬂ" 06 T 45 o s.* 4 & 6
A9 € Conmes al GersinoBoc S S & & 6

@EH T

Obs.: Antes de iniciar a inclusao de Dependentes, verifique se o “Plano Dependentes” esta disponivel na CCT do seu Sindicato
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Note bem:

- Inclusdo de um dependente
realizada até o dia 15 de cada
més: a ativacao dos beneficios
estara disponivel a partir do 1°
dia do més seguinte. Ex.
dependente incluido em 14/01
tera a ativacao dos beneficios em
01/02.

Inclusao realizada apds o dia 16
de cada més: a ativacao dos
beneficios estara disponivel apds
45 dias. Ex.: dependente incluido
em 16/01 tera a ativagao dos
beneficios em 01/03.

Ao clicar para adicionar o dependente, uma janela sera aberta para preenchimento dos dados do
dependente, conforme exemplo abaixo. Apos preencher as informacgdes de cadastro, escolha
dentre os planos de beneficios disponiveis, aquele para o qual deseja realizar aincluséo.

Apos preencher os dados e selecionar o plano de beneficios, clique no botdo Salvar.

Cartdo | Solicitar dependente

rePF (. . - |
" Nome

" Nome da mie

" Data de nascimento E Namero do RG
" Sexo (@) Masculino Feminino Data emissao do RG M
Nacionalidade Orgédo emissor RG

Naturalidade UF emissor RG -

" Estado civil - Data de casamento
" Grau de parentesco v
Planos de beneficios disponiveis

o Inicio de

Cédigo < Plano < Valor Subsidio funcionério vigéncia

0,00 DK XN

5 | PLANO DE ASSISTENCIA E CUIDADO PESSOAL - DEPENDENTE XK30

" Salvar ¥ Cancelar

A inclusédo de dependentes é permitida para beneficiarios com grau de parentesco até 3° grau, sem limite de idade.
N&o havera caréncias para utilizacdo dos Servigos Odontoldgicos, desde que o Plano seja contratado em até 180
dias da data de ativacéo do plano do Titular.

E o valorde cada dependente devera ser descontado integralmente do titular através de folha de pagamento,
conforme consta na Convencéo de Trabalho do seusindicato.

Caso o proprio funcionario cadastre 1 Dependente no site https://sistemas.bemmaisbeneficios.com.br/cartao a
empresa receberd um email alertando sobre a inclusdo, para que providenciem o desconto mensal em folha de

pagamento. p/28




Exclusao de Dependentes

A exclusao do Dependente podera ser realizada pelo

administrador do sistema, cancelando a adesao ja
realizada. Contudo, esta exclusdo/cancelamento de

adesao, ndo anula a necessidade de pagamento do

boleto ja emitido.

Localize o cartao do titular utilizando o nimero do

plastico, CPF ou nome do titular.

Clique na aba "Plano de Beneficios’, e selecione o
Dependente que deseja excluir, clicando no “X”.

Contral de Atendimania

ItENANA PAULA N
Flane de Beneficio
O an ranks Lasan ¢
s a1 b oy i
B L T

Pt P11 (BTN | 12
e —

g i Dl

win ¥ map e

PR T Rade Lo L M
st bm seghens 11 20
EREISE  p R A il

T impeie | mrniri ik
N e R Lochs Framm
+ | LA S T
o T CONCHEGE T4 Sai0E
B LA D ATHISTISCM
A i 1

B LA B A i -

o ik I Coocsen

[

T e L]

L e

e

e
T

v o]

o BT

W o

cancelamento.

Central de Atendimento | Visualizar

Plastico

Dados do cartéo

FABIO N [
Dados cadasirais Dependenies | Plano de beneilCios ‘
|

Planos de beneficios contratados

2 registro(s) encontrado(s).

CPF

oy Situacio  Inicio de Fim de

A - ~ ~  Plano de beneficio  Valor do Subsidia =
v Beneficiario ¥ Tipe < & planc 2 funcmnang 2 wigénca % vigéncia @
FAE Titular PL 0 0.00 | Vigente 01/07/2019

f‘”‘ Dependente © PP Vigente | 01/11/2019 x

Planos de beneficios disponiveis

2 regisiro(s) encontrado(s).

e

LA ERE
LU
T

Ao clicar no “X” confirme na préxima tela os dados do Dependente e
descreva o motivo do Cancelamento. Clicar em Salvar para finalizar o
processo.

Atente- aos prazos:

Dependentes excluidos / Adesdes Canceladas até dia 15 — ndo sera
cobrado o valor do dependente na fatura do més seguinte.
Dependentes excluidos / Adesbes canceladas apos o dia 15 — sera
cobrado o valor do dependente na fatura do més seguinte e o valor
sera excluido das faturas somente apds 45 dias da data da

exclusao/cancelamento.
p/29
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Geracao de Boletos e Consulta de
Faturas

No dia 15 de cada més, as faturas serdo fechadas e enviadas para o

email da empresa cadastrado no sistema. Na tela seguinte, as faturas mais recentes serao carregadas.

Para visualizar os detalhes da fatura, clique no icone da lupa (a

esquerda). Caso nao tenha encontrado a fatura desejada, clique

em "Consultar" na parte superior da tela para exibir o formulario
Faturas da Empresa de pesquisa.

Preencha os campos de acordo com o que deseja procurar e

Para consultar as faturas da empresa, utilize o menu EMPRESA> clique no botao "Pesquisar”,

. Fatura de Empresa | Consultar ? =
A Numero
== MOVIMENTAGAO | Ouupo smpresarial 234 \ INC SEQUROS
i Empresa &
> Dados cadastrais £ . R
. E Produto i
> Filiais £ Tipo | Geral |_|Servigo |_|Consume | |Subsidla | |Estouro || Antecipacio
> Faturas E Situagho da fatwa || Fechads | | Carcelada
i
c & E Siluaglo do pagemenio Nao paga Paga ¥ Pago parcial
SRvengues ¥ Data geracio | 21/04/201871 | até | =
> Consultar : Data de vencmento B ate [ ]
5 indiuir ¥ Data pagimento [ ate m
it Agrupar por _ Grupo empresarial | |Emgresa | Fiialdeempresa | Podute | Tipo | Siuagdodafasura | Situagao de pajamento
E Quol. de Registros ' 500 | 1000 (@ 2000 (5000 (10000 () 50000
]
. Pesquisar
1 registro(s) encontrado(s). iR ]
Namero * Empresa E Produte ©  Datagerago © Vencmenko © Siuagio © Pagemano © Tpo © valor Vabor atual
! ? INC BENEFICIOS £ SEGUROS 100- CCTSINDBOG 18/0520180200  05DB01G Fectada Nio paga Geral 187,10 187,10

187,10

Mantenha o email do Usuario Administrador atualizado, pois as faturas serdo enviadas
mensalmente para o email do cadastro.
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Esta consulta apresentara a possibilidade de visualizar as Faturas e Boletos daempresa.
Ao clicar no botao “ Cobrangas de Adesao” vocé podera de forma rapida, consultar os titulares a dependentes
inclusos na fatura.

Nimero
Contrato Empiesa
Produto
Tipo Geral
Data geragdo
Data de vencimento 05/07/2020
Situagdo da fatura Fechada
Situagao de pagamento
Valor de geragao

Vi de canc
Valor
Valor atuslizado
Data dltimo pagamento
Somatério dos pagamentos
4 Voltar L) Awaizar || [ Detanar | [} Cobrancas deadesdo | | [ Historico de vencimento
Lista de langamentos
3 registrols) encontrado(s). % =T
Filial - codgo © Tipo de evento - Débito/Crédito - Qtd. lancamentos & Valor
0 20035 | LIMITE UTILIZADO DOS CARTOES Débito 1
Adesao de Plano de Beneficio | Cobrancas de adestes v
Para identificar os Dependentes Selecione Empresa a
. « ” Filial da empresa a
no campo de pesquisa “ BENEFICIARIO = .
oduto Q
TITULAR ou DEPENDENTE >pesquisar Piano de bensficio a
Situagdo da adesao Asolictar Solictado Vigente A tancelar Cancelando Cancelads
Inicio de vigencia D
Data de referéncia i ]

Fatura de empresa | 148021

Data de vencimento O ate i ]
Sitvagdo da fatura Nio paga Paga Pendente Pago parcial Cancetado
ata de pagamento = ate (1]

Cartao

CPF do beneficiario

CPEdo 3
Titular Dependente
Agrupar por Empresa Filial de empresa Produto Plano de beneficio Siluacio da adesdo Situacéo de pagamente Beneficiario
Qtd. de registros 500 1.000 @ 2000 5000 10.000 50.000
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Caso queira outras consultas podera optarpor:

1 - Lista de lancamentos, os langamentos estdo separados e agrupados em dois grupos:

- 0s subsidios do plano de beneficios dos titulares e

- os valores utilizados pelos funcionarios que deverao ter com desconto em folha de pagamento (referente aos
dependentes incluidos).

Ao clicar no botédo da seta preta, a esquerda, sdo exibidos os detalhes dos langamento de cada um dos dois
agrupamentos.

Bem e Expira em,  esmmm— 10m
- - o
EMPRESA  MOVIMENTACAQO  CARTAO  ACESSOAO SISTEMA G (V]

beneficios

Fatura de Empresa | Visualizar

Mumero

Nesta tela, encontram-se as Cantrato

Produto

informacdes gerais na parte superior, Tiso
e na sequéncia, de cima para baixo, butdggido

Data de vencimento

sao exibidas: Lista de langamentos, Siiacii i abica
Lista de boletos e Lista de faturas de Stiigho of pagarmenta

~ Valor
Cartoes- Valor atualizado
Data dltimo pagamento

Somatdrio dos pagamentos 0,00

<1 Voltar 1 Atualizar [ Detalhar [) Cobrangas de adesdo [EL Histarico de vencimenta
Na Lista de Lancamentos, clique na Mt e lengamock e e
Ih d 4 registro(s) encontrado(s) B =Y | B
Seta preta’ para Ver OS deta es os | Filial - | Codign & | Tipo de evento - Débito/Crédita > Qid. langamentos < | Valor
Ian(}amentos. o Débito 1 3,80
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Nesta consulta serdo apresentados os
valores que constam no boleto, com
vencimento todo dia 05.

Esta consulta podera ser exportada parao
Excel ou PDF, clicando no Icone do lado
direito da tela.

Caso o boleto nao seja pago até o dia 14 do
més, os beneficios dos funcionarios serdo

cancelados junto aos fornecedores a partir
do més seguinte.

A reativacéo do cadastro somente sedara
apos o reconhecimento do pagamento.

Obs.: Importante manter os pagamentos
em dia para cumprimento da Convengéo
Trabalhista.

Fatura de Empresa | Visualizar

Namero

Contrato

Produto

Tipo

Data geragao

Data de vencimento
Situagdo da fatura
Situagéo de pagamento
Valor

Valor atualizado

Data tiitimo pagamento

Somatério dos pagamentos

2- Lista de boletos, na qual é possivel exportar o boleto da fatura em formato PDF para impressao, clicando nos
icones a direita da tela.

4@ Voilar 7 Atualizar [ Detalhar [ Cobrangas de adesdo [0 Histérico de vencimento

Lista de langamentos

2 registrofs) encontrado(s)

Filial - Goedigo < Tipo de evento
1 - INC BENEFICIOS E
0 stcuros 20035 | LIMITE UTILIZADO DOS CARTOES
1-INC BENEFICIOS E
O |sccuros 20150 | SUBSIDIO DE PLANO DE BENEFICIO

Lista de boletos (

1 registra(s) encontrado(s).
L)< Nimero & Banco ©  Nossonimero =

= 705873 33 - BANCO SANTANDER (BRASIL) S A 2

Lista de faturas de cartaes

2 registro(s) encantrado(s).

Numero Cartao < Nome
801200 | SESTRSEET Crarrrme s wrmvr v
801201 L | B DS e
Note bem:

EE S|

- Débito/Crédito . Qtd. langamentos < Valor
Débito 1 3380 |
Débito 7 15330 [
187,10
e :
(&) Imprimir selecionados

*J-- Cik- M

Datageragho © | Vencimenlo ©  Valdade ©  Siuagio © Valor © Veloralualizado
16/05/2019 02:03 05/06/2019 03/08/2019 | Registrando 187,10 187,10 |
187,10 w700

Exibir somente financiados? |

N2 S T

~  Valordafawra < Valor pago Valor financiado
16,90
16,90
33,80

Reativagdo do cadastro da empresa para boletos pagos em atraso apés o dia 16: os
beneficios dos funcionarios serao reativados apés 60 dias do reconhecimento do

pagamento.



1 - Lista de faturas de cartdes, sao listados os cartdes dos funcionarios que tiveram adesdo de dependente. E
consequentemente, geraram faturas diretas para os funcionarios que possuem dependentes ativados para algum plano de

Faturas dos funcionarios

beneficios. O valor dos dependentes devera ter desconto em folha de pagamento, conforme descrito em Convencgao.

Nesta consulta serdao apresentados
os valores a serem pagos pelos
funcionarios, depois da contratacao
do Plano para os Dependentes.

Esta consulta podera ser exportada

para o Excel ou PDF, clicando no
Icone do lado direito da tela.

No excel serdo listados todos os
titulares como também os
dependentes correspondentes.

Fatura de Empresa | Visualizar

Namero 102575
Contrato 420 Empresa 293 - INC BENEFICIOS E SEGUROS
Produto 100 - CCTSINDBOC
Tipo Geral
Data geragdo 16/05/2019 02:00
Data de vencimento 0510612019
Situagdo dafatura Fechada
Situagdo de pagamento Nao paga
Valor 187,10
Valor atualizado 187,10
Data iitimo pagamento

Somatrio dos pagamentos 0,00

4 Votar T Atualizar [ Detalhar [5 Cobrancas de adesdo [ED Histérico de vencimento
Lista de langamentos
2 registrofs) encontradols).
Filal + codge ° Tipo de evento DebiolCrédto
1-INC BENEFICIOS E
0O stcuros 20035 | LIMITE UTILIZADO DOS CARTOES Dédito
1:-ING BENEFIGIOS E
(R 20150  SUBSIDIO DE PLANO DE BENEFICIO Débito
Lista de boletos
1 registo(s) encontradols).
e Nomero & Banco ° Nossonimero < Datageragho © | Vendimeno © Valdade
8 705873 33 -BANCO SANTANDER (BRASIL) S A 2| 160520190203 | 05082019 | 03082019
2 registrofs) encontradols).
Nimero & Cartao ¢ Nome “  Valordafawm ©
801200 N ——
801201 E— T

Y EE

Qtd, langamentos Valor
1 3380

7 163,30

187,10

) Imprimic selecionados

Y 7

Siuagdo & Velor ¢ Valoralualzado

Registrando 187,10 187,10

187,10 187,10

nciados?

gl e |

Valor pago Valor financiado
1690
16,90
33,80
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Para detalhar a Fatura, o sistema disponibiliza duas opgdes: o detalhamento em janela, clicando na “lupa” ao lado do nome do < >
funcionario. E em formato de impresséao. Ao utilizar o icone da lupa, a janela aberta é similar a seguinte:

iCOﬂe da |upa Fatura de Cartdo | Visuaizar

Geral Detalhes Pagamentos

Namero 801201
Empresa 293 - INC BENEFICIOS E SEGUROS
Filial 1 -INCRENEFICIOS E SEGUROS
Fatura de empresa 102575
Cartdo 6312 7153 58758 - Liverwmremesia wmvvemw
Produto 100 - CCTSINDBOC
Data geragdo 17/05/2019 10:38
Data de vencimento 05/06/2019
Situagio da fatura Aberta
Situagéo de pagamento Penderta

Valor da fatura 16,80 Encargos 0,00

Pagamente minimo Juros mara 0,00
Somatério dos pagamentos 0,00 Multa 0,00
Saldo devedor anterior 0,00 Saldo devedor 16,90

‘echar
E clicando na Aba “ Detalhes” vocé podera
imprimir a Fatura em PDF
Ao utilizar o icone do “documento”,
e uma fatura detalhada ¢ exibida em
formato apropriado paraimpresséo.
”';5‘;"]6/20';'9"'" T:.W-
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Este material podera sofrer alteracées sem prévio aviso. Algumas condi¢des/funcionalidades podem nao se aplicar a todas as Convengdes.



Nessa fase inicial, foi dedicado uma equipe especializada em cadastro, que fara o atendimento no numero (11) 3230-
2233, aguarde a ser atendido para esclarecer qualquer duvida ou também contate via WhatsApp (85) 8217-1413, de 2% a

62 feira, das 8 as 18h.

Obrigado !

Versao 22 10 2020

Este material podera sofrer alteragées sem prévio aviso. Algumas condi¢des/funcionalidades podem nao se aplicar a todas as Convencgoes.

Atendimento BEM MAIS BENEFICIOS

E-mail:

Fixo — (11) 3230-2233
WhatsApp — (85) 8217-1413

Cnpj — 19.161.341/0001-77




